
 

 

 

 

www.institutoeuropa.com 

                                                      

Domingo Beltrán, 64-66 

01012 Vitoria-Gasteiz 

Tel. 945 245 900 

Fax: 945 245 712 

beltran@institutoeuropa.com 

Manuel Iradier, 46 

01005 Vitoria-Gasteiz 

Tel: 945 123 000 

Fax: 945 121 669 

iradier@institutoeuropa.com 

 

 

 

 
 
 
 
 
ENTIDAD SOLICITANTE: Instituto Europa, S.L. 

DENOMINACIÓN: 16 - Nominaplus 

DURACIÓN: 30 horas 

 

 

FECHA INICIO: 26/09/2011 

FECHA FINALIZACIÓN: 30/06/2012 

DÍAS DE LA SEMANA Y HORARIO: De lunes a viernes; horario a elegir 

 

 

LUGAR DE IMPARTICIÓN: C/ Manuel Iradier, 46 bajo  

TELÉFONO: 945245900 

 

 

OBJETIVOS A CONSEGUIR: 

  

Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos: 

• Familiarizarse con el entorno de trabajo de la aplicación informática. 

• Configurar los convenios colectivos como herramienta clave en la herramienta.  

• Dar de alta las empresas para desarrollar los convenios colectivos desarrollados.  

• Confeccionar las nóminas de los trabajadores de la empresa.   

• Enlazar la aplicación NominaPlus con la aplicación contable ContaPlus. 

 
 
CONTENIDO: 

 

 

UNIDAD 1: Introducción del programa  

1.1. Acceso a la aplicación y entorno 

- Autopráctica. Acceso a la aplicación 

1.2. Otras opciones  

1.3. Tablas oficiales  

- Simulación. Tablas oficiales 

- Autopráctica. Tablas oficiales 

1.4. Copias de seguridad  

- Simulación. Copias de seguridad. 

- Autopráctica. Copias de seguridad. 

 

 

 

 

 

 

UNIDAD 2: Convenios Colectivos 

2.1. Creación del convenio colectivo  

- Autopráctica. Convenios Colectivos. 

- Simulación. Alta de convenios. 

2.2. Categorías del convenio colectivo I 

- Simulación. Categorías. 

- Test 1 Unidad 2 
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UNIDAD 3: Opciones de empresa  

3.1. Alta de empresa  

- Autopráctica. Alta de empresa. 

- Simulación. Alta de empresa. 

3.2. Datos nómina  

- Autopráctica. Datos nómina. 

- Simulación. Datos nómina. 

3.3. Enlace Contaplus  

- Simulación. Enlace a Contaplus. 

- Test 1 Unidad 3 

 

UNIDAD 4: Alta de trabajadores  

4.1. Alta de trabajadores  

- Autoprática. Alta de trabajadores. 

4.2 Ficha identificativa y profesional. 

- Autopráctica. Trabajadores, profesional. 

4.3 Cálculo IRPF  

4.4 Contrato de trabajo  

- Autopráctica. Trabajadores, contrato. 

4.5 Conceptos y forma de cobro  

- Simulación. Alta del trabajador. 

- Test 1 Unidad 4 

 

UNIDAD 5: Cálculo de Nóminas  

5.1. Cálculo de nóminas  

- Autopráctica. Cálculo de nóminas. 

5.2. Visualización de nóminas  

- Autopráctica. Visualización de nóminas. 

5.3. Incidencias  

5.4. Boletines de cotización  

- Autopráctica. Seguros Sociales. 

5.5. Traspaso a Contaplus  

- Simulación. Traspaso a Contaplus. 

5.6. Instalación de impresora. 

5.7. Imprimir nóminas. 

5.8. Elaboración de informes.  

- Test 1 Unidad 5 


